RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI E AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

ISTANZA DI ACCESSO FORMALE AD ATTI E DOCUMENTI









AL________________________









      _______________________
Il/La sottoscritto/a______________________________________________________  

nato/a a ____________________________ Prov. ____    il _____________________ 

residente in _______________________Via__________________________n._____

Tel.__________________________   in presenza di un interesse concreto diretto e attuale

C H I E D E
ai sensi della Legge 241/90 e del D.P.R. 12 Aprile 2006, n. 184,
l’accesso ai seguenti documenti scolastici:
Mediante:(barrare la modalità che interessa)
□     il rilascio di copia semplice                    
□     visione del documento (accesso informale)
□     il rilascio di copia autentica del seguente atto e documento

Richiede l’accesso alla documentazione sopraindicata in quanto portatore dei seguenti interessi e motivi di legittimazione:( motivo della richiesta)
A tal fine dichiara, sotto la propria responsabilità, essendo a conoscenza di quanto previsto dagli art.71,75 e 76 del D.P.R n.445/2000, sulla responsabilità penale prevista per chi rende false dichiarazioni, sui relativi controlli e sulla conseguente decadenza penale prevista per chi rende false dichiarazioni, sui relativi controlli e sulla conseguente decadenza dei benefici in caso di verifica di dichiarazioni non veritiere, di essere (crocettare la voce che interessa)
· Diretto interessato

· Legale rappresentante della Ditta/Società/Ente

· Delegato/incaricato da ____________________________________________

· Altro ___________________________________________________________

Chiede di ricevere i predetti documenti (barrare la modalità che interessa):
□  ritirandoli personalmente presso l’Ufficio competente;
□  a mezzo posta al seguente indirizzo: _______________________________________
□  altro (indicare modalità di ritiro diversa da quella suindicate): ____________________
Nel caso di invio del presente modulo a mezzo posta o fax o mail dovrà essere allegata la copia del

documento di riconoscimento valido del richiedente.
Nel caso in cui la richiesta sia avanzata dal tutore, curatore, parente o coniuge è necessario esibire

anche il documento di identità del soggetto rappresentato, nonché il titolo che attesta la tutela o curatela.

Le spese di riproduzione fotostatiche dei documenti richiesti sono di € 0.50 per la prima facciata e di € 0.30

dalla seconda facciata in poi per il formato A4 e di € 0.60 a facciata per il formato A3, da pagarsi preventivamente al rilascio della documentazione, nel seguente modo:
· Marca da bollo, che sarà apposta e annullata sul documento richiesto.
In caso di spedizione postale o via fax verranno addebitate le spese attualmente vigenti.
In termine di conclusione del procedimento è di 30 giorni dal ricevimento della presente istanza al protocollo generale, fatti salvi i casi che prevedono l’interruzione/sospensione dei termini.
Il responsabile di questo procedimento è il Dirigente Scolastico che ha formato l’atto e lo detiene stabilmente.

Avverso la decisione negativa è ammesso il ricorso con mezzi e le procedure previste dalle leggi.

PER RITIRO DOCUMENTAZIONE

Data​​​​​​​​​​​​​____________________                     Firma (leggibile) ______________________________________

SPAZIO RISERVATO ALL’UFFICIO – RICEVUTA PER L’UTENTE

La presente richiesta è pervenuta in data __________________________ l’ Istituto  non si assume 
responsabilità per ritardi o mancati recapiti dei documenti di cui è stata richiesto l’invio per posta o,

nel caso di invio per mail, qualora il richiedente non abbia la casella di posta certificata (DPR 445/
2000).

Firma dell’impiegato addetto al ritiro ________________________________________
